« | PREFEITURA MUNICIPAL DE

N ” , ESTADO DO PARA

DECRETO N° 1792/2022 DE 03 DE JANEIRO DE 2022.

“ESTABELECE NORMAS DE FUNCIONAMENTO
DO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE
SANTANA DO ARAGUAIA-PA, DA PUBLICACAO
DE SUAS RESPECTIVAS MATERIAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANA DO ARAGUAIA, Estado do Par4, no
uso de suas atribui¢Bes legais e constitucionais, com o fim de regulamentar a Lei Municipal
n°863/21,que criou o Diario Oficial do Municipio de Santana do Araguaia — PA (DOMSA):

DECRETA:

Art. 1°. Ficam estabelecidas as normas de funcionamento do Didrio Oficial do
Municipio de Santana do Araguaia (DOMSA), criado pela Lei Municipal n° 863/21, bem como
as publicagdes de matérias enviadas pelos orgdos e entidade municipais e ainda por
particulares.

§1°. As publicagdes dos expedientes ocorrerdo de segunda a sexta-feira até as
14(quatorze) horas, exceto, nos feriados nacionais, estaduais e/ou municipais.

§2°. Nos dias em que ndo houver matéria a ser publicada, ndo ocorrera expediente do
DOMSA.

Art. 2°. Poderdo ser publicadas no Diario Oficial do Municipio de Santana do
Araguaia, as matérias conforme seguem:

[ — na integra:

a) Emenda a Lei Organica, leis, medida proviséria ¢ demai

/ates resultantes do
processo legislativo; '

b)  Decretos e demais atos emitidos pelo Chefe do Pod ecutjvo;

c)  Atos oficiais internos de interesse de 6rgdos e enfl
como portarias e despachos;

I — em resumo, salvo se lei ou o proprio/inétrumepnto dispuser em contréario,
restringindo-se aos elementos necessarios a sua identifigagdo, vigéncia e eficacia:

a) Editais;
b)  Avisos e comunicados;

c) Convénios;
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d)  Atos relativos as licitagdes publicas como avisos de pregdo presencial, pregdo
eletronico, tomada de prego, concorréncia, chamamento publico, ordens de
republicagdo/retificagdo, homologagdes, convocagdes, notificagdes, atas de registro de pregos,
adesdes, remanejamentos, contratos, acordos, dispensas e inexigibilidade de licitagéo, distratos,
rescisdes contratuais e termos aditivos, resultado do julgamento de recursos administrativos,
respostas a impugnagdes, esclarecimentos, despachos, ordens de servigo, dentro outros;

e) A critério do interessado, os atos de natureza privada que, por disposi¢édo legal
ou regulamentar, estejam sujeitos a publicag@o oficial.

Pariagrafo tinico: Sera cobrado o pagamento de Taxa de Expediente e Servigos
Diversos, disposta no artigo 162 do Codigo Tributario Municipal (TABELA XIII - linha
44), para a publicacio de cada ato de natureza privada e ato administrativo proveniente
de outras pessoas juridicas de direito publico.

Art. 3°. As matérias enviadas para publicagdo devem obedecer aos seguintes
parametros:

I — Quanto ao tipo de arquivo:
a)  Somente arquivos na extensdo DOCX ou RTF, preferencialmente, WORD;

b) Arquivo em PDF, para texto de balango, tabelas, imagens e matérias
digitalizadas;

I1 — Quanto a formatagdo da pagina:
a)  Fonte Arial, corpo 12;

b)  Titulo do documento: centralizado e em negrito, com espagos duplos entre as
matérias, quando houver mais de uma;

¢)  Espagamento simples entre linhas e 1 (um) espago entre titulos, capitulo, se¢oes,
artigos, paragrafos, incisos, alineas e itens;

d)  Alinhamento a esquerda.

III — Os arquivos ndo devem conter cabegalho, rodapé, tabulagc”?s/ espacamentos

que prejudiquem a editoragdo eletronica;

IV — Extratos de contratos, editais e outros ndo devem conte
vir dentro de caixas de texto ou tabelas;

nhuma tabulagdo ou

V - Documentos com graficos, quadros, balango ilusgtagdes devem ser
encaminhados separadamente, com indicagdes, no texto, do local/ofde serfio inseridos;

VI — Matérias digitalizadas com qualidade e resgl¥cdo adequada, qual seja, no
minimo, de 300 dpi (cento e cinquenta dots per inch) e salvas/no formgdto PDF;
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Paragrafo unico. E vedado o envio de imagens sem um arquivo anexo de texto, nos
formatos referidos neste artigo.

Art. 4°. As matérias para publicagdo do DOMSA devem ser enviadas:

[ — Pelos orgdos ou entidades municipais, exclusivamente por meio do e-mail:
(diariooficial @pmsaraguaia.pa.gov.br), contendo as seguintes informagdes:

a)  Assunto, com especificagdo das matérias enviadas;

b) Nome do 6rgdo ou entidade responsavel pela emissdo da matéria;
c) Nome e matricula do responsével pelo envio da matéria;

d) Telefone de contato.

IT — Por meio de pendrive, que deverd, obrigatoriamente, se acompanhado de cdpia
impressa do documento original, com carimbo, data e assinatura do servidor responsavel pelo
envio da matéria;

III — Por particular, por meio do e-mail constante do inciso I deste artigo, contendo:

a) O arquivo, obedecido aos critérios estabelecidos no inciso I do art. 3° deste
Decreto;

b)  Nome do interessado e telefone para contato.

Art. 5° Serdo credenciados 02 (dois) servidores, a serem indicados pelo Chefe do
Poder Executivo, para compor a Diretoria do Diario Oficial do Municipio de Santana do
Araguaia — PA e servirem como operadores do sistema de inser¢io das publicagdes, sob a
autoriza¢ao do Secretario Municipal de Administracio.

Paragrafo tnico: Os servidores designados, mediante Termo de Credenciamento,
receberdo uma senha de acesso ao sistema, ficando responsaveis para receber as matérias

para publica¢do, adequar a formatacio padrio e enviar os atos a serem publicado no
DOMSA.

Art. 6°. S@o atribui¢des dos servidores credenciados:

I — Preparar, enviar no prazo assinalado no artigo 7° deste De
publicac¢do das matérias no Diario Oficial do Municipio de Santana do
conselhos vinculados, em conformidade com disposto neste Decreto;

I - Manter o estrito acompanhamento das
questionamentos ou resoluciio de pendéncias, quando houver;

III — Para fins de seguranga institucional, manter:
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b) O antivirus atualizado para evitar a contaminagdo das matérias envidas para
publicagéo.
Art. 7°. As matérias deverdo ser enviadas para o enderego informado pelo DOMSA

até as 14 h (quatorze horas) do dia util anterior a data prevista para a sua publicagéo.

Paragrafo tinico. A inobservancia do horario previsto no caput deste artigo, a matéria
encaminhada sera verificada no dia util seguinte ao do recebimento e publicada na edig¢do
subsequente.

Art. 8°. O pedido de cancelamento de publicagdo de matéria enviada deve ser feito,
via enderego eletronico, ao Diario Oficial do Municipio de Santana do Araguaia, até as 10H
(dez horas) do dia previsto para a publicag¢do, contendo:

I — nome do 6rgéo ou entidade emitente;
IT — Data de envio e identificagdo da matéria objeto do pedido de cancelamento;
[II — Nome e matricula do responsavel credenciado para o envio de matéria;

IV — Telefone para contato.

Art. 9°. A matéria somente podera ser objeto de republicagdo por erro material, que
comprometa sua esséncia ou, por sua importancia e complexidade, deva ser reinserida na
integra.

Paragrafo unico. Na republica¢do deverd constar um asterisco entre parénteses ao
lado do titulo e a seguinte referéncia ao final da matéria:

13

(*) REPUBLICADO (A) por ter saido no DOMSA n° (..n° da
edigdo..), de (..dia..) de (..més..) de (..ano..), pag.(s). [...n°(s) da(s)
paginas(s)..], com incorre¢do no original.”

Art. 10. A alteragdo, revogacdo ou anulagdo de matéria ja publicdda déve fazer
referéncia as disposi¢des emendadas ou invalidadas, com expressa mep¢36 do pimero da
edicdo do DOMSA, data e pagina da publica¢io anterior.

Art. 11. A reclamacgio pelo interessado, quanto a erro oy emissio de publicagio,
devera ser encaminhada, via enderego eletronico, ou por escrito,/ a Diretoria do Didrio
Oficial do Municipio de Santana do Araguaia — PA, que résolvera a/questio, com a
autorizac¢ao do Secretario Municipal de Administracio.

Art. 12. E de responsabilidade do 6rgo ou entidade e
envio das matérias.

nteado, veracidade e
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edi¢do e disponibilizacdo eletrdnica do Diario Oficial, podendo, quando necessario:

[ — Promover ajustes na formatag@o de textos, tabelas e imagens recebidas, de forma a
melhor adequar a diagramacéo da péagina, sem alterar o contetido do documento;

IT — Utilizar matéria que j& estd agendada para publicagdo no dia util seguinte, se
necessaria para viabilizar o fechamento da edigao.

Art. 14. As matérias encaminhadas em desconformidade com este Decreto serdo
devolvidas ao 6rgéo ou entidade, via enderego eletronico, mediante justificativa.

Art. 15. As davidas ou omissdes de ordem técnica serdo dirimidas pela Diretoria do
Diério Oficial do Municipio de Santana do Araguaia.

Art. 16. Este decreto entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as
disposi¢bes em contrario.

Gabinete do Sr. Prefeito Municipal de Santana do Araguaia-PA,/03 de janeiro de 2022.

EDUARDO ALVES
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria Municipal de Administragfo, 03 de janeiro de 2022.
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ANEXO UNICO DO DECRETO N° 1792, DE 04 DE JANEIRO DE 2022.

FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO OU EXCLUSAO DE SERVIDOR PARA ENVIO DE
MATERIAS AO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE SANTANA DO
ARAGUAIA(DOMSA)

Este formulario devera ser preenchido com os dados dos servidores designados para o envio
de matérias ao DOMSA ou servidor que devera ser removido devido a perda de vinculo, devendo ser
enviado a Secretaria Municipal de Administragdo e acompanhamento de solicitagdo formal.

Na ocorréncia do descredenciamento, afastamento ou perda de vinculo de algum dos
servidores cadastrados, deve-se informar imediatamente a Secretaria Municipal de Administra¢do para
fins de controle, bem com solicitar o cadastro de envio de novo servidor em substituigcdo.

Tipo de Solicitagéo: U Credenciamento U Exclusio

Secretaria:

Departamento:

Nome do Servidor:

CPF: . : -

E-mail:

N° de Matricula:

Telefone: () =
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CERTIDAO DE PUBLICACAO

Certifica — se para devidos fins de direitos e para que sirva de documento habil, que esta

Secretaria Municipal de Administragio fez a publicagfo no mural da sede da Prefeitura de Santana

do Araguaia, Estado do Par4, a seguinte Portaria do Gabinete da Prefeitura de Santana do Araguaia,

Estado do Para:

* DECRETO N° 1792-22, de 03 de janeiro de 2022, “ESTABELECE
NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO DIARIO OFICIAL DO
MUNICIPIO DE SANTANA DO ARAGUAIA-PA, DA PUBLICACAO
DE SUAS RESPECTIVAS MATERIAS,

PROVIDENCIAS.”

E DA OUTRAS

A publicagdo foi realizada em conformidade com o artigo 145 da kgi Orgﬁnica do

al de publicacdo de

Municipio, declaro aos devidos fins que o mural desta Prefeitura é o meio

Leis da Prefeitura de Santana do Araguaia-PA.

CI\EBER LO "
Sec. Mun/-de-Administracao
Portaria N° 001/2021
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